
自己教育力シートに係る教職員の指導の手引き
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　本学では、新しい時代にふさわしい人材を育てることを目標に、「四国大学スタンダード」を設定しました。四国大学スタンダードは
授業や課外活動など学生生活全般を通じて確実に身につけてほしい資質・能力のことで、「社会人基礎力」、「自己教育力」、「人間・社会
関係力」の3つの力を求めています。
　このうち自己教育力を達成するために、学生一人ひとりの成長を記録するシートが「自己教育力シート」です。自己教育力シートは、
自己教育力として求める資質・能力を表す「自己評価シート」、成長の記録が可視化できる「自己評価レーダーチャート」、および学生と
関係教員の密接なコミュニケーションのための「コメントシート」から構成されています。
　自己教育力シートには、本学のほぼ全教職員が関わっていくこととなります。学生とのコミュニケーションを通じて適切に助言・指導
をしてください。

四国大学スタンダードと自己教育力シート

自己評価レーダーチャート

自己評価シート



各担当教員の役割

　学生への入力指導、取り組み途中の助言、入力したコメントの確認、コメントに対する評価コメントの入力をしてください。
各担当教員の役割は以下のとおりです。

授業内で自己教育力を身につける方法や自己教育力シートの入力方法について説明してくだ
さい。また、自己評価シートの「1自己評価」、コメントシートの「2自分の課題」の入力をサポート
してください。

初年次ゼミ I・II（大学）、初年次ゼミ（短大）担当教員

学科等が指定した科目の担当教員

初年次ゼミI

・ ★は必ず入力する項目です。
・ ★は履修した場合、必ず入力する項目です。
・ 「4自分の課題に対する取り組み（正課外活動等）」、「5ボランティア活動に対する取り組み ・ 6大学行事等へ
  の参加」は取り組んだ項目について入力するよう促してください。

❶ 学生への入力指導 ：

年度初めに、コメントシートの「2自分の課題」の入力をサポートしてください。前期科目 ❶ 学生への入力指導 ：

授業内で自己教育力を身につける方法や自己教育力シートの入力方法について説明してくだ
さい。また、自己評価シートの「1自己評価」、コメントシートの「2自分の課題」の入力をサポート
してください。
授業終了時には、コメントシートの「3自分の課題に対する取り組み（授業科目）」の入力をサ
ポートしてください。

初年次ゼミ ❶ 学生への入力指導 ：

初年次ゼミII

入力欄❷❷ 学生が入力したコメントの確認・評価コメントの入力

授業終了時に、自己評価シートの「1自己評価」、コメントシートの「3自分の課題に対する取り組
み（授業科目）」の入力をサポートしてください。

❶ 学生への入力指導 ：

入力欄❷❷ 学生が入力したコメントの確認・評価コメントの入力

入力欄❷❷ 学生が入力したコメントの確認・評価コメントの入力

チューター

年度ごとに、未入力の学生への入力指導をしてください。学生の入力状況については、全学共通教育センター
の担当教員にご連絡いただければ、シートを印刷します。

❷ 学生への入力指導 ：

❶ 学生が入力したコメントの確認・評価コメントの入力

顧問

❶ 学生が入力したコメントの確認・評価コメントの入力

授業終了時に、自己評価シートの「1自己評価」の入力をサポートしてください。後期科目 ❶ 学生への入力指導 ：

入力欄❷❷ 学生が入力したコメントの確認・評価コメントの入力                       最終学期の担当教員はさらに

 　

入力欄❺

入力欄❶ 入力欄❹ 入力欄❻

入力欄❸

・ 各学年で必要な箇所の入力が完了するようにご指導ください。

変更

変更

重要



コメントシート（例：大学）

 2 自分の課題

3 自分の課題に
対する取り組み
（授業科目）

 4 自分の課題に
対する取り組み
（正課外活動）

5 ボランティア
活動に対する
取り組み

6 大学行事等
への参加
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取り組み終了時

年度初め年度初め

授業終了時

取り組み終了時

入力欄❷

★

★

★

入力欄❸

入力欄❺入力欄❹

7 総合評価 入力欄❻入力欄❺

※総合評価の入力時期は学科によって異なる。

入力欄❶入力欄❶



1 メニューの【外部サービス】をクリッ
クしてサブメニューを表示し、
【Webサービス】をクリックします。

2 【Web学生カルテ】をクリックし、
【自己教育力システム】をクリックします。

4

3 （　）内に対象学生人数が表示されている学年をクリックします。

（1） 検索条件を入力します。“空白”の場合は、対象となっている学生全てが表示されます（❶）。
（2） 「検索」をクリックすると（❷）、対象学生の情報が表示されます（❸）。
（3） “評価コメント”欄に、コメントを入力してください（❹）。
（4） 入力後必ず「登録」をクリックしてください。この操作で登録となりますのでご注意ください（❺）。

❶

❷

❺ ❸ ❹
❻

入力マニュアル



コメントシート全体を表示させて確認することはできますか？2

卒業研究のゼミ担当教員とチューター教員が同じなのですが、「7.総合評価」の
コメントはどちらに書けばいいですか？

1

ゼミ担当教員評価コメントにご入力ください。チューターの確認欄には「ゼミ担当教員のため、省略する」など
同一人物であることをご入力ください。

自己教育力シートに関するＱ＆Ａ

途中でチューターが変更になった場合はどうすればいいですか？3

システムの設定を変更しますので、全学共通教育センターにご連絡ください。

5 ボランティアと 6 大学行事のコメント欄がグレーになっていて入力できません。4

平成30年度入学生より学生の1年間の入力に対し、チューターのコメントは一ヵ所のみとなりました。

5 ボランティアと 6 大学行事の欄に同じ内容が表示されます。5

平成30年度入学生より、5 ボランティアと 6 大学行事がひとまとめになって確認できるようにシステムを変更しました。

教員メニュー画面の「8.自己教育力シート」からExcelデータで確認することができます。

全学共通教育センター 全学共通・地域教育センター1階 B103●お問い合わせ先／

ダウンロードフォルダに ZIP ファイルとして保存される。
※PCのバージョンにより、文字化けする場合があります。
　ファイル名を「○○○.zip」に変更すれば正常に開くことができます。


